2016年度出疆棉运费补贴网上申报系统使用说明

申报出疆棉运费补贴企业使用网上申报软件有以下九个步骤，分别是：一、注册企业信息；二、登录系统；三、企业信息维护；四、申报公路补贴；五、申报铁路补贴；六、申报批次预览与修改；七、EXCEL筛查报表导出；八、报表打印；九、装订。
一、注册企业信息（*交易商或者已注册的企业无需再注册）
（一）进入全国棉花交易市场官网（http://www.cnce.cn）或中国棉花信息网（http://www.cottonchina.org.cn），找到“2016年度出疆棉运费补贴”专栏，页面右边有“出疆棉运费补贴申报系统”，点击进入打开用户登录界面，点击右方“立即注册”。
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（二）进入注册界面后，选择企业用户注册方式。
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企业用户需完善基本信息，带星项为必填项。信息填写完整并进行手机验证码验证后，点击“立即注册”即注册成功。
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二、登录系统

（一）2016年度补贴专栏登录

通过2016年度出疆棉运费补贴专栏登录的企业可选择交易商代码或组织机构代码登录，登录后即可进行运费补贴申报。

（二）e棉网登录

企业也可通过交易商代码或者组织机构代码登录e棉网，然后点击菜单栏——e棉专属——运费补贴进入运费补贴申报系统。 
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三、企业信息维护
企业登录成功后，可以点击页面上方“我的资料”进入企业信息编辑页面，标记为灰色的信息是不允许修改的，其它信息均为可修改信息。企业可在证件信息中重新上传企业的组织机构代码证、税务登记证及营业执照对应的jpg文件。
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四、申报公路补贴

进入运费补贴页面后，点击“我要申报”——“公路补贴申请”即进入公路申报界面。按照提示项目填写企业信息、加工码单、质检证书、公路核查信息、财务信息、凭证照片六类信息；填写完成后，点击“保存”按钮完成该批次棉花数据录入；提交后可继续下一批次录入。
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（一）填写企业信息

企业信息中需要申报企业填写棉花批号，选择申报补贴的棉花运输类型。棉花生产年度会根据批次号自动调用显示。
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（二）加工码单信息
加工码单的各项信息均不需要填写，当企业在[企业信息]中录入的棉花批号后系统会自动调用。
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（三）质检证书信息
质检证书的各项信息均不需要填写，当企业在[企业信息]中录入的棉花批号后系统会自动调用。
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（四）公路核查信息

当企业在[企业信息]中录入的棉花批号，系统会自动调出公路核查信息，无需企业自己录入。如果填写棉花批号后提示“失败！未找到核查数据，无法进行申请！”则该企业不是棉花所有权人，无权进行该批次的申报，将不能报补贴数据。
（五）填写财务信息

如果申报的棉花[运输类型]选择“销售”，单击财务信息中的黑色加号来添加财务信息，单击加号后需填写增值税发票号、票联名称、开票日期、重量。如果需要填写多条财务信息，则需在上一条财务信息填写完成后，继续单击黑色加号来填写下一条财务信息。如果需要删除财务信息中的某一条，则需要单击该条财务信息前的黑色减号。
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如果申报的棉花[运输类型]选择“移库”，单击财务信息中的黑色加号来添加财务信息，单击加号后需填写仓储合同号、入库单号、实收件数、重量、入库日期。如果需要填写多条财务信息，则需在上一条财务信息填写完成后，继续单击黑色加号来填写下一条财务信息。如果需要删除财务信息中的某一条，则需要单击该条财务信息前的黑色减号。
（六）上传凭证照片
如果申报的棉花 [运输类型]选择“销售”，则公路运费补贴需要上传出疆棉花销售增值税发票与棉花购销合同，单击这两个凭证后的绿色选择按键来选择上传的pdf或jpg文件。
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如果申报的棉花 [运输类型]选择“移库”，则公路运费补贴需要上传移库棉异地存放仓储合同与入库凭证，单击这两个凭证后的列表框来选择上传的凭证类型，单击蓝色图标上传凭证。
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以上六项信息填写完成后，点击保存。系统提示成功即录入成功。
五、申报铁路补贴

进入运费补贴页面后，点击“我要申报”——“铁路补贴申请”即进入铁路申报界面。按照提示项目填写企业信息、加工码单、质检证书、铁路核查信息、财务信息、凭证照片六类信息；填写完成后，点击“保存”按钮完成该批次棉花数据录入；提交后可继续录入下一个批次。
（一）填写企业信息

铁路运输补贴的企业信息填写可参照公路运输补贴的企业信息填写方法进行填写。

（二）填写加工码单信息

铁路运输补贴的加工码单信息填写可参照公路运输补贴的加工

码单信息填写方法进行填写。
（三）填写质检证书信息

铁路运输补贴的质检证书信息填写可参照公路运输补贴的质检

证书信息填写方法进行填写。

（四）铁路核查信息

  单击铁路核查信息中的黑色加号来添加铁路核查信息，单击加号后需填写货票号、承运日期、发站、到站省份、到站、装车件数、票联名称、收货人名称及托运人名称。如果需要填写多条铁路核查信息，则需在上一条铁路核查信息填写完成后，继续单击黑色加号来填写下一条铁路信息。如果需要删除已经填写完成的铁路信息中的某一条，则需要单击该条铁路核查信息前的黑色减号。
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（五）填写财务信息

铁路运输补贴的财务信息填写可参照公路运输补贴的财务信息填写方法进行填写。

（六）上传凭证照片

如果申报的棉花 [运输类型]选择“销售”，则铁路运费补贴需要上传铁路货票、装车清单（原件）、出疆棉花销售增值税发票、棉花销售合同及货物运输业增值税专用发票，单击这五个凭证后的列表框来选择上传的凭证类型，单击蓝色图标上传凭证。
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如果申报的棉花[运输类型]选择“移库”，则铁路运费补贴需要上传铁路货票、装车清单（原件）、移库棉异地存放仓储合同、入库凭证及货物运输业增值税专用发票，单击这五个凭证后的列表框来选择上传的凭证类型，单击蓝色图标上传凭证。
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六、申报批次预览与修改 

企业点击“我的申报”后可查看所有申报过的运费补贴信息，也可在该页面点击“新增公路申请”或“新增铁路申请”继续添加补贴信息。在搜索条件中可根据填写的批号、加工单位、生产年度、申报类型、运输方式及确认状态等信息来查询已经提交的运输补贴的信息，搜索条件中填写一个或几个条件的组合均可进行搜索。也可点击任意一个标识码对一批进行调阅。
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企业申报的每一个批次对应一个标识码，操作栏中，[image: image26.png]


代表对该批次进行确认操作，已确认的批次将纳入补贴范畴。未确认的批次不纳入补贴范畴。[image: image27.png]4



代表对该批次进行编辑操作。[image: image28.png]


代表对该批次进行删除操作。
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七、EXCEL筛查报表导出
企业可将自己所有申报的批次导出到excel中，导出的excel表样仅供企业做筛查和核对使用，不能作为申报补贴纸质材料。注意：企业不需要点击“总确认”就可导出EXCEL报表进行筛查，但报表只会汇总“我的申报”中“已确认”的批次，发现错误批次后，企业可自行取消单批确认再次导出EXCEL报表进行二次筛查。
申报企业点击“我的申报”，单击“运费补贴信息”下的“导出”按钮，单击后会出现“公路导出下载”与“铁路导出下载”两个按钮，单击这两个按钮可导出公路及铁路的EXCEL筛查报表。
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八、报表打印

申报企业点击“我的报表”中的“申报总确定”（只有对“我的申报”中所有批次进行单批确认后才可以进行“申报总确定”，注意单批确认前要确认所有批次的申报信息准确无误！）或网上申报受理时间（10月15日）截止后，都可打印纸质申报材料并装订邮寄。打印报表具体如下：企业情况表、出疆棉运费补贴申报表、出疆棉运费补贴审核明细表、出疆棉运费补贴单批申报明细表。
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（一）企业情况表
在出疆棉运费补贴申报系统中点击“我的资料”，单击页面最下面的“企业信息打印”，在弹出的页面上单击“PDF打印”可打印企业情况表。
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（二）出疆棉运费补贴申报表、出疆棉运费补贴申核明细表

在出疆棉运费补贴申报系统中点击“我的报表”，根据申报的批次选择要打印的出疆棉运费补贴申报表、出疆棉运费补贴申报明细表的生产年度与报表类型，单击“预览打印”后会在“补贴申报表”栏目下面展示要打印的报表，单击“PDF打印”来打印的出疆棉运费补贴申报表、出疆棉运费补贴申报明细表。
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（三）出疆棉运费补贴单批申报明细表
在出疆棉运费补贴申报系统中点击“我的申报”，单击“运费补贴信息”栏目中每个批次后面对应的“打印”按钮（注意：只有进行单批确认并且单击了“申报总确定”后，该位置才会出现打印按钮），在弹出的页面上单击“PDF打印”可打印出疆棉运费补贴单批申报明细表。
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九、装订
请企业按照档案管理要求装订成册，装订位置统一在左侧，并制作封皮和目录。装订要结实稳固，邮寄过程中对于装订散乱的情况将不给予审核。
（一）铁路补贴资料的装订
（1）封皮。封皮要标明企业名称、棉花运输方式、棉花生产年度、社会统一信用代码（组织机构代码），写清楚共多少册，当前册是第几册。每一册都要标注清楚。

样例：  2016年度铁路出疆棉运费补贴资料
      企业名称：XXXXXXXXXX有限责任公司
      社会统一信用代码： XXXXXXXXXXXXXXXX

      共计16本
      16-1（第一本）
（2）装订顺序依次为企业情况表、企业营业执照（复印件）、税务登记证（复印件）、补贴申报表、补贴申报审核明细表、补贴单批申报明细表、单批对应的运输出疆原始凭证[铁路运输出疆棉货物运输业增值税专用发票、铁路货票、装车清单（原件）]。
（3）要严格按照补贴申报审核明细表中标识码的顺序依次排序装订补贴单批申报明细表。否则不予审核。
特别注意：对于申报批次较多的企业，请企业慎重考虑录入系统的棉花批次顺序，系统会根据录入棉花批次的先后顺序对标识码进行排序，因此需要企业按照最后装订习惯来事先安排录入棉花批次次序。

（4）补贴单批申报明细表和该单批对应的运输出疆原始凭证要求前后一致，顺序装订。
特别注意：货物运输增值税专用发票、铁路货票、装车清单要与申报的批次一一对应。对于一个装车清单有两个批次的情况，在装车清单只有原件一张的情况下，允许其中一个批次用原件，另一个批次进行复印进行装订。
（5）装车清单上的车皮号和施封号要与铁路货票一致。
（6）铁路货票的货票编号要与货物运输业增值税专用发票中备注栏中的货票号一致。
（7）当一个批次拆批运输棉花时，须企业提供被拆批次对应的多张装车清单与铁路货票。
（二）公路补贴资料的装订

（1）封皮。封皮要标明企业名称、棉花运输方式、棉花生产年度、社会统一信用代码（组织机构代码），写清楚共多少册，当前册是第几册。每一册都要标注清楚。 
样例：  2016年度公路出疆棉运费补贴资料
      企业名称：XXXXXXXXXX有限责任公司
      社会统一信用代码： XXXXXXXXXXXXXXXX

      共计5本
      5-1（第一本）
（2）装订顺序依次为企业情况表、企业营业执照（复印件）、税务登记证（复印件）、补贴申报表、补贴申报审核明细表、补贴单批申报明细表、单批对应的运输出疆原始凭证[公路运输出疆棉公路运输申请暨核查表（原件）]。
（3）要严格按照补贴申报审核明细表中标识码的顺序依次排序装订补贴单批申报明细表。
（4）补贴单批申报明细表和该单批对应的核查通知书的批号前后一致，顺序装订。
特别注意：对于申报批次较多的企业，请企业慎重考虑录入系统的棉花批次顺序，系统会根据录入棉花批次的先后顺序对标识码进行排序，因此需要企业按照最后装订习惯来事先安排录入棉花批次次序。
（5）当一个批次拆批运输棉花时，须企业提供被拆批次对应的多张核查通知书原件。
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